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Instrukcja - zmiana harmonogramu na SZOI

W przypadku, gdy zmienia sie harmonogram apteki nalezy go zaktualizowac
na portalu NFZ.

1. Dodanie nowego harmonogramu

Potencjat - Harmonogramy wzorcowe - Dodanie Harmonogramu

NP7

Nanwdowy Fundusz Zdrowia

Informacje  Komunikay = Potencjat Rializator Umowy Pacjent Sprawozdawczos€é  Administrator

Swiadczeniodawca Podmiot/dziatalnose
Identyfikator: 150009351 2
TR R Struktura wykonaweza

Zasoby Swiadczeniodawcy

Wydzielone zasoby Swiadczeniodawcy pgramy wzorcowe

Umowy / promesy wspélpracy

Dedawanie harmonogramu

Wersje profilu swiadczeniodawey
[CEERAEETECIRAE  Harmonogramy wzorcowe
Tvo: 5ta

Przekazanie potencjaiu

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp.

N Status Akt - q
4 Tvp Data zatwierdzenia e s
1. HARMONOGRAM APTEKI wiasny Stat.: zatwierdzony aktywny pozydie
Data zat.: 2019-06-06 kopiuj
2. HARMONOGRAM CAEODOBOWY predefiniowany Stat.: zatwierdzony aktywny pozydie
Data zat.: 2007-11-07 kopiuj

Wpisujemy nazwe nowego harmonogramu i zatwierdzamy go.

NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

Informacje

Komunikaty

Potencjal Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczos¢ Administrator

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150009351

Nazwa: ESSITY POLAND SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

(1) Dodawanie harmonogramu

Nazwa:* NOWY HARMONOGRAM APTEKI

Defini i -~ —
harmonogramu: (® Klasycznie () Graficznie
Czy zatwierdzié¢

harmonogram? Crak

Uwaga: Po zatwierdzeniu harmonogramu nie bedzie mozliwa jego edycja

* pola wymagane

[AnuiQ

Wprowadzamy nowe godziny otwarcia apteki. Nastepnie klikamy przycisk ,Dalej =”.
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NPZ

Nandowy Fundusz Zdrowia

Administrator

Sprawozdawczosc

Potencjal Realizator Umowy Pacjent

Komunikaty

Infermacje

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150009351 ~
Nazwa: ESSITY POLAND SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

(2) Dodawanie harmonogramu

poniedziatek
wtorelc
$roda
czwartek
piatek
sobota
niedziela

[—wste€ [Daie— | ) v

NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

Administrator

Sprawozdawczosé

Komunikaty Potencjal Realizator Umowy Pacjent

Informacje

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150009351
Mazwa: ESSITY POLAND SPOEKA Z OGRANICZOMNA, ODPUW[EDZIALNoé(:[A

(3) Dodawanie harmonogramu - Podsumowanie

Harmonogram

Nazwa MNOWY HARMONOGRAM APTEKI

Czy zatwierdzié MIE
[ Podglad Kiasyczny || Podalad araficzny|

Pozycje harmonogramu

Poniedziatek 08:00 - 20:00

Wiorek 08:00 - 20:00

Sroda 08:00 - 20:00

Czwartek 08:00 - 20:00

Pigtek 08:00 - 20:00

Sobota 08:00 - 16:00

Miedziela -

P ——
| Anuluj | | 4—Wste|:z(| Zatwien:lé—-])
TS

Zatwierdzamy.

Nastgpi powrodt do widoku gtownego ,Harmonogramy wzorcowe”, na ktorym bedzie

widniata lista harmonogramow.
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Harmonogramy wzorcowe

Dodawanie harmonogramu

|Nazwa V|Zawiera Vl | | Szukaj || Zlicz rekordy |

Typ: [-- dowolny - V| Status: [-- dowelny — V| Aktywnosé:

Biezgcy zakres pozygji: 1 - 20

Status - 2
Lp. Nazwa Typ DGl nerdienia Aktywnosé Operacje
1. HARMONOGRAM APTEKI whasny Stat.: zatwierdzony aktywny pozycie
Data zat.: 2019-06-06 kopiuj
2. HARMONOGRAM CAEODOBOWY predefiniowany Stat.: zatwierdzony aktywny pozycie
Data zat.: 2007-11-07 kopiuj
3. NOWY HARMONOGRAM APTEKI wiasny Stat.: wprowadzony aktywny 2ot g
deZahlywu
pozycie
kopiuj

Przy nowym harmonogramie w Operacjach klikamy ,zatwierdz”.

2. Dodanie nowego harmonogramu w komérkach organizacyjnych

Potencjat - Struktura wykonawcza - miejsca udzielania swiadczen

Nardowy Fundusz Zdrowia
=
Informacje  Komunikty = Potencjat R alizator Umowy Pacjent Sprawozdawczosé  Administrator
Swiadczeniodawca Podmiot/dziatalnosé
Identyfikator: 150009351 o)
Mazwa: ESSITY POLAND SPOHIR I e L s
Zasoby Swiadczeniodawcy Miejsca udzielania swiadczen
Wydzielone zasoby swiadczeniodawcy
Uy promesy wpetpracy
Wersje profilu Swiadczeniodawcy
Harmonogramy wzorcowe
Spegjalnosc: E— . e
Udostepnione do podwykonaw [ZEXEZONCIBOtERTIS
Biezgcy zakres pozycji: 1 - 20
Kod q 5 Udost. do Data rozp. dziafal. . .
. Adres Specjalnosé - e Aktywnosc Operacje
[ Nazwa podwyk. Data zakon. dziatal. peracj
L. kod: 72 &4 kod: 9999 nie P: 2019-04-01 aktywne podalad
! 1A Mazwa: REALIZATOR K- edytui
Nozwa: ZAOPATRZENIA W WYROBY dezaktvwi
MEDYCZNE BEDACE zasoly
PRZEDMIOTAMI -
ORTOPEDYCZNYMI LUB przepnij zasoby
SRODKAMI POMOCNICZYMI m
harmonogramy
okresy zawiesz. dzial.
L¥)
wnioski zm. spec.

W Operacjach klikamy ,harmonogramy”.

Nastepnie klikamy przycisk ,podziel”, zeby ustawi¢ date konca obowigzywania starego

harmonogramu oraz date obowigzywania nowego harmonogramu.
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Harmonogramy miejsca

Dodawanie harmonogramu

[Mazwa  v[zawiera v| || Szukaj || Zlicz rekordy |

Typ: [~ wybierz - V| Aktywnosc:
Rodzaj: [-- wybierz - v]

Biezgcy zakres pozygjis 1 - 20
Data poczatku
Rodzaj U Rt ekt AktywnosS¢ Operacje

Lp. Nazwa Tvp Data korica
obowiazywania
1. Nazwa: HARMONOGRAM APTEKI wzorcowy wihasny pracy miejsca P: 2015-04-01 akctywny podalad
K: - edytuj
dezakbavui
podziel

NPZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

Administrator

Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczosé

Informacje  Komunikaty Potencjat

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150009351 .
Nazwa: ESSITY POLAND SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOW[EDZIALNO&L;CIA

(1) Podzial okresu obowiazywania harmonogramu miejsca

Data poczatku obowiazywania: 2019-04-01 podziat powinien by¢ wykonany z data, kiedy zmiana jest wprowadzona,

Data korica obowigzywania:

Nigoksadlan
Data podziatu:* 1 44— | czylizdata biezaca, oznacza to, ze nie mozna wpisa¢ wstecznej daty

7] Uwzglednij harmonogramy profili oraz okresy pracy oséb personelu w miejscu

* pola wymagane

Zaznaczajgc check box ,Uwzglednij harmonogramy profili oraz okresy pracy oséb personelu
w miejscu” harmonogram w miejscu pracy zatrudnionego personelu powinien z automatu

sie podzieli¢ i podpig¢ nowo utworzony harmonogram.

NPZ

Nardowy Fundusz Zdrowia

Dy

Administrator

Pacjent Sprawczdawczosc

Informacje  Kemunikaty Potencjat Realizator Umowy

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150009351
Nazwa: ESSITY POLAND SPOLKA Z OGRANICZONA, ODPOW[EDZIALNOé»CIA

(2) Podzial okresu obowigzywania harmonogramu miejsca - Podsumowanie

Podziat harmonogramu
Data poczatku obowiazywania Data konca obowiazywania
Przed podziatem 2019-04-01 -
. 2019-04-01 2021-11-30
Po podziale
2021-12-01 -
rozwiri Okres obowiazywania harmonogramow profili

[ wstec | Zatwiercz —

Zatwierdzamy.
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Harmonogramy miejsca

Dodawanie harmonogramu

|[ Seukaj || zlice rekordy

<] Attywnose

| Nazwa VI Zawiera N |

Typ: |—— wyhierz -

Rodzaj: |-- wybierz -- e

Biezacy zakres pozygi: 1 - 20
Data poczatku
Lp. Nazwa Typ Rodzaj

Data korica
obowiazywania

1. Mazwa: HARMONOGRAM APTEKI wzorcowy wiasny pracy miejsca P: 2019-04-01 akbywny
K: 2021-11-30
2. Nazwa: HARMONOGRAM APTEKI wzorcowy wiasny pracy miejsca P: 2021-12-01 aktywny

Przy podzielonym harmonogramie klikamy przycisk ,edytuj”’, zeby wybra¢ nowy

harmonogram.

Ze stownika wybieramy nowy harmonogram apteki i klikamy przycisk ,Dalej ->".

(1) Edycja harmonogramu miejsca

Data poczatku

obowigzywania:* 2021-12-01 |B

Data korica obowigzywania: Nieokreslona
Rodzaj* pracy miejsca

Sposcb definiowania: *
[====-==- wybierz -=-------- k/“gx )

Harmonegram pracy:*

obowiazywania Al NOSE

o},

a1
harr g

|Nazwa VIZawiera Vl || Szukaj || Zlicz rekordy

* pola wymagane

Biezacy zakres pozygi: 1 - 10

Lp. Nazwa Typ
1. HARMONOGRAM AFTEKI wiasny
2. HAJ predefiniowany
3. NOWY HARMONOGRAM APTEKI whasmy
(ref. 26adfees)

(3) Edycja harmonogramu miejsca - Podsumowanie
Harmonogram miejsca

Data poczatku obowigzywania  2021-12-01
Data korica obowigzywania -

Rodzaj PRACY MIEISCA
Mazwa harmonogramu NOWY HARMONOGRAM APTEKI
Harmonogram WZorcowy TAK

IPodglqd klasyczny || Podglad graficany

Pozycie harmonogramu

Poniedziatek 08:00 - 20:00
Wtorek 08:00 - 20:00
Sroda 08:00 - 20:00
Czwartek 08:00 - 20:00
Pigtek 08:00 - 20:00
Sobota 08:00 - 15:00
Niedziela -

Anuluj «— Vistecz ‘ Zatwierdz — ’

Zatwierdzamy nowy harmonogram.
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Operacje

podalad

edytui
dezaldywui

podziel

nodglad

S [ores

podziel
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3. Sprawdzenie podziatu harmonogramu pracy personelu

Potencjat - Zasoby apteki - Zatrudniony personel

{Potencjat Realizator Umowy Pacjent Recepta Sprawozdawczos¢ Administrator

Podmiot/dziatalnos¢
Strulre-> wykonawcza
Zasoby apteki
Wydzielone zasoby apteki

Umowy / promesy wspolpracy

Wersje profilu apteki

atrudniony personel

Wnios

Przekazanie potencjatu

W Operacjach klikamy przycisk ,miejsca pracy”.

L PESEL Imie
P- Dokument tozs. Nazwisko
1. PESEL Imieg: REN

Nazwisko:

Miejsce udzielania

Lp. Swiadczen

Specjalnos¢

1. Kod: Kod: 9999

Nazwa: APT Nazwa: REALIZATOR

\ ZAOPATRZEMIA W

f WYROBY MEDYCZNE
BEDACE
PRZEDMIOTAMI
ORTOPEDYCZNYMI LUB
SRODKAML
POMOCNICZYMI

2. Kod:
Nazwa: AF

Kod: 9999

Nazwa: REALIZATOR
ZAOPATRZENIA W
WYROBY MEDYCZNE
BEDACE
PRZEDMIOTAMI
ORTOPEDYCZNYMI LUB
SRODKAMI
POMOCNICZYMI

Klikajac przycisk ,podglad”

harmonogram.

Zatrudnienie

Zatrudniony od
Zatrudniony do

0Od: 2011-06-02
Do: -

zatrudniony

Praca od
Praca do

Zawod/specjalnosé
Funkcja

Od: 2011-06-02
Do: 2021-10-31

Zawdd/specjalnost: FARMACEUTA
- SPECJALISTA FARMACIT
APTECZME]

Funkcja: PERSONEL
UPRAWNIONY DO DOBORU I
WYDAWANIA SRODKOW
POMOCNICZYCH (Z
WYLACZENIEM PROTETYKI
SEUCHU I OPTYKI OKULAROWE])

Od: 2021-11-01
Do: -

Zawod/specjalnosc: FARMACEUTA
- SPECIALISTA FARMACIL
APTECZME]

Funkcja: PERSONEL
UPRAWNIONY DO DOBORU I
WYDAWANIA SRODKOW
POMOCNICZYCH (Z
WYLACZENIEM PROTETYKI
SEUCHU I OPTYKI OKULARDWED)

Numer telefonu

miane danych osoby personelu

Stan Zgodnos¢é
synchronizacji z CWPM

dane zgodne

Operacje
zgodne podglad zatrudnienia
edytuj osobe
edytuj_zatrudnienie
rozwiaz zatrudnienie
usurizaboudnienie

Zgodnos¢
uprawnienia
z CWPM

zgodne

Typ -
harmonogramu Crem e

szczegdlowy podglad
edytuj
usuri
podziel

konflikty

szczegdlowy zgodne podglad

mozemy zobaczy¢, czy podpigt sie nowo utworzony

I Jezeli harmonogram w miejscu pracy nie podzielit sie automatycznie zgodnie z podziatem

harmonogramu apteki, nalezy wykonac ponizsze kroki:

W Operacjach klikamy przycisk ,podziel”.

Miejsce udzielania

Lp. P " Specjalnosé
p sSwiadczen pecy
1. Kod: Kod: 9999

Nazwa: APTI Nazwa: REALIZATOR

ZAOPATRZENTA W
WYROBY MEDYCZNE
BEDACE
PRZEDMIDTAMI
ORTOPEDYCZNYMI LUB
SRODKAMI
POMOCNICZYMI

Praca od
Praca do

Zawo6d/specjalnosé
Funkcja

Zawod/specjalnosc: FARMACEUTA
- SPECIALISTA FARMACII
APTECZNE]

Funkgcja: PERSONEL
UPRAWNIONY DO DOBORU I
WYDAWANIA SRODKOW
POMOCNICZYCH (Z
WYLACZENIEM PROTETYKI
SEUCHU I OPTYKI OKULAROWED)

Do: -
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Od: 2021-11-01

Zgodnosc
Typ uprawnienia Operacje
harmonogramu > = i
z CWPM
szczegolowy zgodne podglad
edytuj
OMTTREY
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W oknie podziatu wybieramy ze stownika date podziatu harmonogramu.

(1) Podziat okresu pracy osoby personelu w miejscu

Okres pracy od: 2021-11-01 podziat powinien byé¢ wykonany z data, kiedy zmiana jest wprowadzona,
Okres pracy do: Mieokreslona

Data podziatu:® |2021-11-30 1 > czyli z data biezaca, oznacza to, ze nie mozna wpisa¢ wstecznej daty

= pola wymagane

[anutuf{ ["oates - |)
Klikamy przycisk ,Dalej =" i zatwierdzamy.
Po podziale harmonogramu nalezy edytowac¢ harmonogram, kt6éry bedzie obowigzywat od

wskazanego terminu.

W operacjach klikamy przycisk ,edytuj”, a nastepnie przycisk ,Dalej 2.

(1) Edycja informacji o miejscu zatrudnienia personelu medycznego

Miejsce udnelama swiadczen: ™

Zawéd/specjainosé:* [ FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA
Funkcja: - 11 R ———— Ex
Okres pracy od:* 201 i 1]

¥ Bezterminowo

* pola wymagane

thu

Ostatnim krokiem, ktéry nalezy wykonag, jest podpiecie pracownikowi nowego

harmonogramu.

Ze stownika wybieramy nowy harmonogram apteki i klikamy przycisk ,Dalej ->”.

(2) Edycja informacji o miejscu zatrudnienia personelu medycznego - Informacja o czasie pracy

Tygodn.n?wa hezba godzin 64:00
pracy:

Harmonogram pracy:

Harmonogram wzorcowy |

Harmonogram pracy

Edycja informacji o miejscu zatrudnienia personelu medycznego
(1) Harmonogram pracy

Rodzaj harmonogramu:* #harmonogram wzorcowy -
Harmonogram

wzorcowy:*

* pole wymagane

:-rvu'J
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Zatwierdzamy wprowadzone zmiany.

Po dokonaniu zmian nalezy poinformowaé¢ Opiekuna z Dzialu Refundacji TENA!
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